UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

THI TRAN AN LAO Péc lip - Tu do - Hanh phic
S6: D1/2021/QP-UBND Thi tran An Léo, ngayd0 thdng § ndm 2021
QUYET PINH

Vé viée ban hanh quy ché hoat dong ciia UBND thj trin
nhiém ky 2021 - 2026

UY BAN NHAN DAN THI TRAN AN LAO

Céin it Ludt Té chire chinh quyen dia phuong ngay 19 rhang 6 ndm 2015;
Ludt sua d‘oz bé sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chite
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nim 2019; ;

Can cir Lugt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 22 thang 6 nam
2015; Ludt siva doi, b6 sung mét sé diéu cia Ludt Ban hanh véin ban quy pham
phap ludt ngay 18 thang 6 nam 2020,

Cdn cit Quyét dinh sé 77/2006/0D-TTg ngay 13/4/2011 cua Thu tucng
Chinh phu “V/v ban hanh quy ché lam viéc mau cia Uy ban nhdn dan xa,
phueong, thi tran”’;

Cén cit Quyét dinh s 1617/0P-UBND ngay 09/07/2021 ciia UBND
huyén An Ldo vé viéc phé chuan két qua bau chite vu Chu tich UBND thi tran
An Lédo nhiém ky 2021-2026;

Can cur Quyet dinh s6 1 618/QOD-UBND ngay 09/07/2021 cua UBND
huyén An Ldo vé viéc phé chudn két qué bau chite vu Phé Chii tich UBND thi
tran An Ldo nhiém ky 2021-2026,

Can cit Nghi quyét s6 07/NQ-HPND vé viéc xdc nhdn két qua bau Uy
vién UBND thj trdn khéa IV nhiém ky 2021 - 2026;

Xét dé nghi cua Vin phong - Thong ké thi tréan.

QUYET PINH:

’ Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché hoat déng cia UBND
thi tran nhiém ky 2021 - 2026.

Piéu 2. Vin phong - Thong ké thi trn, cac ban, nganh lién quan, Trudng
cac thon chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 27/8/2021./.

Nei nhgn; TM. UBND THI TRAN AN LAO
- Phong Tu phap huyén;

- TT Dang uy;

- TT HDND:

- UBMTTQ:;

-CT, PCT va TV.UBND;

- CB, CC va nguoi HBKCT;
- Céc truong thon;

- Luu: VT; VP (25b).




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI TRAN AN LAO DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE HOAT DONG CUA UBND THI TRAN AN LAO
(Ban hanh kém theo quyét dinh s6 01/2021/0D- UBND ngay 20/8/2021
cuia UBND thi tran An Ldo) :

Chuwong 1
NHUNG QUY DPINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va dbi tugng diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyen tac, ché do trach nhiém, 1¢ 161 lam viéce,
trinh tu giai quyét cong viéc va quan hé cong tac cua Uy ban nhén dan thi tran.

2. Chu tich, Ph6 Chu tich, Uy vién UBND thj trin; cong chic va nguoi
doat dong khong chuyén trach thi tran; Truong thon, cac t6 chire va ca nhan co
quan hé lam viéc voi Uy ban nhan dén thi tran chiu su diéu chinh cta Quy ché
nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viée caa Uy ban nhin din thi tran

1. Uy ban nhan dan thi trAn lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu,
phat huy vai tro tap thé, dé cao trach nhiém ca nhan va tinh than chu dong, sang
tao cua Chu tich, Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dén. Moi viée chi dugc giao
mot qgu“ci phu trach va chiu trach nhiém chinh. MOoi thanh vién Uy ban nhan dan

thi tran chiu trach nhiém cé nhan vé linh vuc duoc phan cong.

2. Chép hanh sy chi dao, diéu hanh cta co quan nha nudc cap trén, sy lanh
dao cua Dang uy, su giam sat cua Hoi d’é)ﬂg nhan dan thi tran; phéi hop chét ché
gitta Uy ban nhan dan thi tran voi Mit trn To6 quéc va cac doan thé chinh tri xa
hoi cung cép trong qua trinh trién khai thuc hién moi nhiém vu.

3. Giai quyét cac cong viéc cua cong dan va to chire theo ding phap luat,
ding tham quyén va pham vi trach nhiém; bao dam cong khai, minh bach, kip
thoi va hiéu qua; theo ding trinh tu, tht tuc, thoi han quy dinh va chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan thi tran. '

4. Can bd, cdng chue, nguoi hoat dong khong chuyén trach thi tran phai
sau sat dén timg khu dén cu, lang nghe moi y kién dong gop cua nhan dén, cO y
thire hoc tdp dé nang cao trinh do, nang luc, ting budc dua hoat dong cua Uy ban
nhan dan thi trdn voi tinh than kién tao, phuc vu, nham hién dai hoa nén hanh
chinh vi muc tiéu xdy dung chinh quyén co s& trong sach, viing manh, nang cao
doi séng nhan déan.

Chuong Il
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC



Piéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cia Uy ban nhén
dan thi tran

1. Uy ban nhan dén thi tr 4n thao luan tap the, quyet dinh theo da s cac van
dé duoc quy dinh tai Diéu 70 Luat T6 chire chinh quyén dia phuong ndm 2015 va
nhitng vén dé quan trong khac ma phap luat quy dinh thudc tham quyen cta Uy
ban nhan dan thi tran.

2. Céach thirc giai quyét cong viéc cua Uy ban nhan dén thi tran:

a) Uy ban nhan dén thi trin hop, thao luan tap thé va quyét dinh theo da 5O
céc vAn dé quy dinh tai khoan 1 Diéu nay tai phién hop Uy ban nhan dan;

b) Dbi v6i cac van de cén giai quyét gap nhung khong t6 chirc hop Uy ban
nhan dan duogc, theo quyet dinh cua Chu tich Uy ban nhan dan, Van phong -
Théng ké giri toan bd hé so cua van de can xtr ly dén céc thanh vién Uy ban nhan
dan dé lay y kién. Néu qua nua tonOF s6 thanh vién Uy ban nhan dén thi trén nhat
tri thi Van phong - Théng ké tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan quyét
dinh va béo céo Uy ban nhan dan thi tran tai phién hop gan nhat.

Piéu 4. Trach nhlem pham vi giai quvet cong viéc cua cac thanh vién
Uy ban nhén dén thi trin

1. Trach nhiém chung:

~a) Tich cyc, chu dong tham gia céc cong viéc chung ctia Uy ban nhan dan
thi tran; tham du day du cac phién hop cua Uy ban nhan dén, ciing tap thé quyét
dinh cac van dé thudc nhiém vu va quyén han cta Uy ban nhén dan; t6 chirc chi
dao thuc hién chu truong, chinh sach, phap luat cua Pang va Nha nudc; kién
quyét dau tranh chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; ting
cudng kiém tra, don déc can bo, cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén tréch,
Trudng thon hoan thanh céc nhiém vu; thuong xuyén hoc tap, nang cao trinh do,
nghién ciru dé& xuat véi cdp c6 tham quyén vé chu truong, chinh séch dang thi
hanh tai co so;

b) Khong dugc noi va lam trai cac Nghi quvet ctia Pang uy, Hoi dong nhan
dan, quyét dinh, chi thi cua Uy ban nhan dan thi tran va véan ban chi dao cua co
quan nha nudc cap trén. Truong hop ¢ y kién khac thi van phai chap hanh,
nhung duoc trinh bay y kién v6i Hoi dong nhan dan, Uy ban nhéan dan, Chu tich
Uy ban nhan dén thj tran.

2. Trdach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cua Chi tich Uy ban nhan
din thi tran:

a) Chu tich Uy ban nhan dan thi trin 1a nguoi dimg dau Uy ban nhan dan,
lanh dao va diéu hanh moi cong viéc cua Uy ban nhan dén, chiu trach nhiém thuc
hién nhiém vu, quyén han ciia minh theo quy dinh tai Pidu 121 Luét To chue
chinh quyen dia phuong nam 2015; dong thoi, cing Uy ban nhan dan thi tran
chiu trach nhiém tép thé vé hoat dong cta Uy ban nhan dan truéc Dang uy, Hoi
ddng nhan dan thi trdn va Uy ban nhan dan huyén.



b) Chu tich Uy ban nhan dan thi tran tridu tap, chu tri cac phién hop va cac
hoi nghi khic ctia Uy ban nhan dan, khi vang mit thi uy quyén Pho Chu tich chu

tr thay; bao dam vigc chap hanh phép luat, cdc van ban cua co quan nha nudc
cap trén, nghi quyét cua Dang Gy va Hoi dong nhén dan thi tran;

¢) Can clr vao cac van ban cua co quan nha nudc cap trén, Nghi quyét cua
Pang uy, Hoi dong nhan dén thi tr4n va tinh hinh thuc tién cta dia phuong, xay
dung Chuong trinh cong tac nam, quy, thang ctia Uy ban nhan dan thi tran;

d) To chuc thuc hién céc chuong trinh, ké hoach cong tac; phan cong
nhiém vu, don dbe, kiém tra cac thanh vién Uy ban nhan dan thi tran va cac can
bd, cong chirc khac thude Uy ban nhan dan thi tran, Truong thon trong viéc thuc
hién nhiém vu dugc giao;

d) Quyét dinh nhiimg vAn dé quan trong, lién quan dén nhiéu ndi dung cong
viée, nhitng van dé dot xuat, phirc tap trén dja ban; nhiig van dé cony kién khac

nhau hoac vuot qua tham quyén ctia Phé Chu tich va Uy vién Uy ban nhan dan
thi tran;

. & I§)’/ ban hanh cac van ban thude tham quyén Uy ban nhan dan thi trdn va
thadm quyén Chu tich Uy ban nhan déan theo quy dinh cua phap luat;

g) Bdo céo tinh hinh kinh té - xa hoi cua thi t1‘é11, hoat dong cuia Uy ban
nhén dan véi Dang uy, Hoi dong nhéan dan thi tran va Uy ban nhan dan huyén;

h) Thudng xuyén trao doi cong tac v6i Bi thu Dang ay, Chu tich Hoi dong
nhan dan, Thuong truc HDND, Chu tich Mt tran To qudc va nguoi dung dau cac
doan thé chinh tri x4 hoi thi tran; phoi hop thuc hié¢n cac nhiém vu cong tac;

nghién ctu, tiep thu vé cac dé xuat cua Mat tran To quoc va cac doan thé nhan

dan ddi voi cong tac cua Uy ban nhéan dan; tao diéu kién dé cac doan thé hoat
dong co hi¢u qua;

i) To churc viée tiép dan, xem xet giai quyét cac khiéu nai, to cao va kién
nghi cua nhan dén theo quy dinh cua phap luat.

3. Trdach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc cua Phé Cha tich Uy ban
nhan din thi tran:

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Chu tich phan
cong; chu dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai céc cong viéc theo
linh vuc dugc phéan cong trén dia ban. Pho Chu tich dugc su dung quyén han cua
Chu tich khi giai quyét cac van dé thudc linh vuc duge giao va dugce uy quyén
cua Chu tich;

b) Chiu trach nhiém ca nhan trudc Chu tich, truéc Uy ban nhan dan va Hoi

ddng nhan dan thi tran vé linh vyc dugc giao, vé& nhirng quyét dinh chi dao, diéu
hanh cua minh; cung Chu tich va cac thanh vién khac cua Uy ban nhan dén chiu
trach nhiém tap thé vé toan bod hoat dong cua Uy ban nhéan dan trude Pang uy,
Hoi dong nhan dan thi trin va Uy ban nhan dan huyén. Déi voi nhing van de

vuot qué pham vi thdm quyén thi Pho Chu tich phai bao cao Chu tich quyét dinh;




c) Khi giai quyét cong viée, néu cd véan dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyét cong viéc cua thanh vién khic cia Uy ban nhan dan thi chu
dong trao doi, phdi hop véi thanh vién d6 dé thc»n0 nhat cach giai quyét; néu van
con y kién khéc nhau thi bao cao Chu tich quyét dinh;

d) Kiem tra, dén dbc can bo, cong chure, nguoi hoat dong khéng chuyén
trach thi trin va cac thon thuc hién céc chu tr uong, chinh sach va phap luat thude
linh vuc dugc giao.

4. Trach nhigm, pham vi giai quyét cong viée ciia Uy vién Uy ban nhin
dan thi trin:

a) Uy vién Uy ban nhan dén thi trin chiu trach nhiém vé nhiém vu duoc
phin cong trude Chu tich Uy ban nhan dan va Uy ban nhan dan thi trdn; clng
Chu tich va Pho Chu tich chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban nhan
dan trudc Hoi dong nhan dén thi trdn va Uy ban nhan dan huyén; ndm tinh hinh,
bédo cdo klp thdi véi Chi tich Uy ban nhan dan thi trdn vé linh vue cong tdc cla
minh va cac cong viéc khac ¢o lién quan;

b) Truc tiép chi dao, kiém tra, don doc cong viéce thude linh vuc dugc phén
cong trén dia ban; chu dong dé ra céc bién phap dé hoan thanh tot cong viéc do;

¢) Phéi hop céng tac voi cac thanh vién khéc ciia Uy ban nhan dan, cac can
bg, cong chirc, nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢o lién quan va gitt méi lién
hé chat che v6i co quan chuyén mén cta Uy ban nhan dan huyén dé thue hién tdt
nhiém vu cua minh;

d) Thuc hién cdc nhiém vu khéac do Chti tich Uy ban nhan dén giao.

Diéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia cong chire thi
trin

Thyuc hién nhiém vu quy dinh tai Thong tu 13/2019/TT-BNV ngay 06
thiang 11 nam 2019 ctia Bo Noi vu hudng dan mét sé quy dinh vé can bd, cong
chire cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cip xd, ¢ thon, t6 dan phd
va thuc hién nhiém vu chuyén mon theo sy phan cong cua Chu tich UBND thi
tran, ngoai ra cong chirc, ngudi hoat dong khong chuyén trach thi tran con c¢o
trach nhiém:

1. Gitp Uy ban nhéan dan va Chu tich Uy ban nhan dan thuc hién chtc
ning quan ly nha nudc ¢ thi trin, bao dam su théng nhat quan ly theo linh vuc
chuyén mén; chiu trach nhiém truée Chu tich Uy ban nhén dén thi trdn va co
quan chuyén mén cép trén vé linh vuc duge phan cong.

2. Néu cao tinh than trach nhiém, chu dong giai quyét cong viée duge giao,
sau sat co s0, tan tuy phuc vu nhén dén, khong gy kho khan, phién ha cho dan.
Néu vén dé giai quyét vuot qua tham quyén, phai kip thoi béo cdo Chu tich hodc
Phé Chu tich phu tréach dé xin y kién.

3. Tuén tht Quy ché lam viée ciia Uy ban nhan dén thi trin, chap hanh su
phén cong cong tac cua Chu tich Uy ban nhan dan; giai quyét kip thoi cong viée



theo ding chirc nang, nhiém vu dugc giao, khong dé ton dong, tn tic; chap hanh
nghiém chinh quy dinh ctia phap luét va ndi quy co quan,

4. Khong chuyén cong viéc thudc pham vi trach nhiém ca nhan lén Chu
tich, Pho Chu tich hodc tu'y chuyén cho can b, cong chire khac; khong tu y giai
quyét cac cong viéc thudce trach nhiém cua can bd, cong chure khac; trong truong
hop nodi dung cong viée ¢o lién quan dén can bo, cong chuc khac thi phai chu
dong phéi hop va kip thoi bao céo Chu tich, Phé Chu tich xu ly.

5. Chiju trach nhiém bao quan, gitr gin ho so tai liéu lién quan dén cong tac
chuyén mon; td chirc sap xép, luu trir tai lidu co hé théng phuc vu cho cong tac
lau dai cua Uy ban nhén dén thi tran; thuc hién ché do béo céo bao dam kip thoi,
chinh xéac tinh hinh vé linh vuc céng viéc minh phu trach theo quy dinh cua Chu
tich Uy ban nhén dén thi tran.

Pidu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée cua nhirng nguoi
hoat dong khong chuyén trach thi trin, Truong thon

1. Nhiing ngudi hoat dong khong chuyén trach ¢ thi tran chiu trach nhiém
truée Uy ban nhéan dan va Chu tich Uy ban nhan dén thi tran vé nhiém vu chuyén
mon duge Chu tich phéan cong, thue hién cac nhiém vu duogc quy dinh tai khoan
1,2.3,4,5 Diéu 5 Quy ché nay.

2. Trudng thon chiu trach nhiém truge Chu tich Uy ban nhén dan thi tran
vé moi mit hoat dong cua thon; td chire thue hién moi nhiém vu cong tac trén dia
ban; thuong xuyén bao cdo tinh hinh cong viéc vai Chu tich, Ph¢ Chu tich phu
trach; dé xuat giai quyét kip thoi nhimg kién nghi cua cong dan, t6 chic va cac
thon.

Chuong 111
QUAN HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN THI TRAN

Pidu 7. Quan hé véi Uy ban nhin din huyén va co quan chuyén mon
cap huyén

I. Uy ban nhén dan thi tran va Chu tich Uy ban nhén dan thi tran chiu su
chi dao cua Uy ban nhan dan huyén, chiu trach nhiém va bdo céo cong tac truoc
Uy ban nhan dan huyén.

Trong chi dao diéu hanh, khi gap nhimng van dé vuot qua tham quyén hoac
chua duge phép luat quy dinh, Uy ban nhén dan thi tran phai bao cao kip thoi dé
xin v kién chi dao ciia Uy ban nhan dan huyén; thuc hién nghiém tic ché do bao

c4o tinh hinh véi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén moén cap huyén theo
quy dinh hién hanh vé che do thong tin bao cao.

2. Uy ban nhan dan thi trdn chiu su chi dao, huéng dan, kiém tra, don déc
vé chuyén mén, nghiép vu cua co quan chuyén mon cap huyén trong thuc hién
nhiém vu chuyén mén trén dia ban thi trAn: ¢6 trach nhiém phdi hop véi co quan
chuyén mon cép huyén trong dao tao, boi dudng nghiép vu cho can bg, cdng chic

v
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cép thi trin, timg budc néng cao chat luong doi ngli can b, cong chire thi tran.



Uy ban nhan dan thi tran bé tri can bo, cong chire du nang luc dap Gng yéu
cau theo ddi cac linh vuc cong téc theo hudng dan nghiép vu cua cép trén, git
moi lién h¢ chat ché véi co quan chuyén mén cép huyén, tuan thu su chi dao
théng nhat cua co quan chuyén mén cép trén.

Di€u 8. Quan hé véi Pang iy, Hoi dong nhan dan, Mt trin To quoce
va cac doan thé nhan dan thi trin

1. Quan hé véi Pang uy thj trén:

a) Uy ban nhéan dén thi tran chiu su lanh dao cua Bang uy thi tran trong
viéc thue hién nghi quyét cia Dang, phap luat ciia Nha nude va cde vin ban chi
dao cua co quan nha nude cap trén;

b) Uy ban nhan dan thi tran chu dong dé xuét voi DPang uy phuong hudng,
nhiém vu cu thé vé phat trién kinh té - xa hot, gilr viing an ninh, trat tu an toan xa
héi, nang cao doi sdng nhan dan va nhiing van dé quan trong khéac ¢ dia phuong;
6 ké hoach dao tao, boi dudng dé gidi thiéu véi Pang Uy nhiing can bo, dang
vién c6 pham chét, nang lyc dam nhi¢ém céc chire vu cong téc chinh quyén.

2. Quan hé voi Hoi dong nhan dan thij tran:

a) Uy ban nhan dan thi trdn chiju su giam sat cua Hoi déng nhan dan thi
tran; chiu trach nhiém t6 chtrc thue hién Nghi quyét cua Hoi df“)ng nhan dan, bao
cdo trudc Hoi dong nhan dan thi tran: phdi hop voi Thuong tryc Hoi dong nhan
dan chuan bi ndi dung céc ky hop ctia Hoi dong nhan dan thi trdn, xay dung cac
dé an trinh Hoi dong nhan dan thi trdn xem xét, quyét dinh; cung cdp thong tin vé
hoat dong cua Uy ban nhan dan thj tran, tao diéu kién thuan loi cho hoat déng cuia
cac dai biéu Hoi dé)ng nhan dan thi tran; '

b) Cac thanh vién Uy ban nhan déan thi trin c6 trach nhiém tra 101 cic chit
vén clia dai biéu Hoi déng nhan dén; khi duoc yéu cau, phai bdo cdo giai trinh vé
nhimg van dé c6 lién quan dén cong viéc do minh phu trach;

¢) Chu tich Uy ban nhan dén thj trdn thuong xuyén trao doi, lam viée voi
Thuodng truc Hoi dong nhan dén thi trén dé nim tinh hinh, thu thap y kién cua cu
tri; cung Thuong truc Hoi dong nhan dan thi trén giai quyét nhimg kién nghi,
nguyén vong chinh dang cua nhan dan.

3. Quan hé véi Mat trdn T6 qudc Viét Nam va céc doan thé nhan dan thi
tran:

Uy ban nhan dan thi tran phdi hop chat ché voi Mat tran T6 qudc va cac
doan thé chinh tri x4 hoi thi trdn trong thuc hién cdc nhiém vu cong tac, cham lo
doi séng va bao v¢ loi ich ctia nhéan dan; tao diéu kién cho céc té chic nay hoat
dong ¢6 hiéu qud; dinh ky 6 thang mot lan hoge khi thdy cén thiét thong bao vé
tinh hinh phét'trié’n kinh té - xa hoi dija phuong va cac hoat dong ctia Uy ban nhan
dan cho céc t6 chire nay biét dé phéi hop, van dong, t6 churc cac ting 16p nhan
dan chap hanh dung dudng 16i chinh sich, phdp ludt va thuc hién tét nghia vu
cong dan déi véi Nha nude.

Diéu 9. Quan hé giira Uy ban nhin dan thi trin v6i Truéng thon



l. Cha tich Uy ban nhén dan thi tran phan cong cac thanh vién Uy ban
nhan dan phu trach, chi dao, néAm tinh hinh cac thon. Hang thang, cac thanh vién
Uy ban nhan dan 1am viéc véi Truong thon thude dia ban duogc phén’céng phu
trach hodc truc tié:p lam viéc voi thon dé nghe phan anh tinh hinh, kién nghi va

r

giai quyét cac khiéu nai cua nhan déan theo quy dinh cua phap luat.

2. Trudng thon phai thudng xuyén lién hé voi Hai déng nhan dan, Uy ban
nhan dén thi trin dé t6 chirc quan trigt cac chu truong, chinh sach cua Pang va
Nha nudc, cac van ban chi dao diéu hanh cua co quan nha nudc cép trén va cua
Héi dong nhan dan, Uy ban nhan déan thi trn dé trién khai thuc hién; phat huy
quyén lam chu cua nhan dén, thuc hién t6t Quy ché dan chi ¢ co so.

Truong thon kip thoi béo céo Uy ban nhan dan va Chu tich Uy,ban nhén
dan thi tran tinh hinh moi mat cua thon, dé xuat bién phap giai quyet khi can
thiét, gop phan gitr gin an ninh trat tu trén dia ban.

Chuong 1V '
CHE PO HOI HQP, GIAI QUYET CONG VIEC
Pidu 10. Ché dd hoi hop, 1am viée cua Uy ban nhén dan thi tran
1. Phién hop Uy ban nhan dan thi tran

a) ny ban nhan dan thi tran mdi thang hop mot lAn vao tuan tha tu cua
thang, ngay hop cu thé do Chu tich quyét dinh.

‘Thanh phan tham dy phién hop gom c6: Chu tich, Pho Chu tich va cac Uy
vién Uy ban nhan déan thi tran. Chu tich Uy ban nhan dan moi Thuong truc Dang
uy, Thuong truc Hol déng nhan dan cung tham dy. Chu tich Mat tran T quéc,
nguoi dung diu cac doan thé, nhimng nguoi hoat dong khong chuyén trach, cong
chue thi trdn va cac Truong thon dugc moi tham du khi ban vé cdc cong viée ¢o
lién quan. Dai biéu moi tham du dugc phat biéu v kién nhung khong co quyén
biéu quyét;

b) Noi dung phién hop:

Nbi dung phién hop cua Uy ban nhan dén thi tran gdm nhiing van d& dugc
quy dinh tai khoan 1 biéu 3 Quy ché nay.

¢) Trinh tu phién hop:

~ - Chu tich Uy ban nhén dén chu toa phién hop. Khi Chu tich vang mit, uy
quyen Pho Chu tich chu toa phién hop;

- Van phong - Thong ké bao cao s6 thanh vién Uy ban nhan dan c¢o mat,
vang mat, dai biéu duogc moi dy va chuong trinh phién hop;

_ Chu d2 4n bao co tom tat dé an, nhing van dé con c6 v kién khac nhau,
nhiing van dé can thao lugn va xin y kién tai phién hop;

- Cac dai biéu du hop phat biéu y kién;




- Chu toa phién hop ket luén timg y kién va lay biéu quyét. Y kién dugc

théng qua néu duoc qué nira tong sb thanh vién Uy ban nhan dan biéu quyét tan
thanh.

Truong hop van dé thao luan chua duoc thong qua thi Chu toa yéu céu
chuén bi thém d trinh lai vao phién hop khac;

- Ch toa phat biéu y kién két luan phién hop.
2. Giao ban ctia Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhéan dan thi trdn

a) Hang tudn, Chu tich va Pho Chu tich hop giao ban mét lan vao séng thir
hai theo quyét dinh cua Chu tich dé kiém diém tinh hinh, thdng nhét chi dao céc
cong tac; xur ly cac van dé moi nay sinh; nhiing vin dé can bédo cdo xin y kién cua
Uy ban nhan dan, Hoi dong nhan dan thi trdn, Uy ban nhan dan huyén; chudn bi
ndi dung cac phién hop Uy ban nhan dan, cac hoi nghi, cudc hop khdc do Uy ban
nhéan dan thi nan chu tri trién khai. Thuong truc Hoi dong nhéan déan, Chu tich
Mat tran T6 quoc va ngudi ding dau cac doan thé nhan dan thi trin va cin b,
cong chure thi tran dugc moi tham dy khi ban vé cac van dé co lién quan;

b) Trinh ty giao ban:

- Vin phong - Thong ké bdo cao nhitng cong viéc chinh da giai quyét tuan
trude, nhirng kho khan, vudng mac, ton tai va cac cong viéc can Xu ly: chuong
trinh cOng tac tuan;

- Chu tich, Phé Chu tich thao luén, quyét dinh mot s van dé thude tham
quyén va xu ly cac ndi dung cong tac.

3. Khi can thiét, Chu tich hodc Phéo Chu tich Uy ban nhéan dan thi tran triéu
tap cac Truong thon, mot s6 cén bd, cong chire hop dé chi dao, giai quyét cac van
dé theo yéu cau nhiém vu.

4. Sau thang mat 1an hogc khi thdy can thiét, Uy ban nhan dén thi tr ‘an hop
lién tich voi Thuong truc Pang uy, Thuong true Hoi dong nhan dan, Chu tich
Mt tran T6 qudc va nguoi ding dau cac doan thé chinh tri xa hoi thi trén, cén bd
khong chuyén trach va cong chiic thi trén, Truong thon dé thong bao tinh hinh
kinh té - xa hoi, kiém dlem su chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhan dan va trién
khai nhiém vu cong tac sip t6i.

5. Cac hoi nghi chuyén de, so két, tong két cong tac 6 thang, ca nam cua
Uy ban nhan dén thi trdn vé céc nhiém vu cong tac cu thé duoc t6 chic theo
hudng dan cia co quan nha nude cép trén.

6. Lam viéc voi Uy ban nhan dan huyén va co quan chuyén mén cép huyén
tai thi trén:

a) Theo chuong trinh da duoc Uy ban nhan dén huyén théng bdo, Chu tich
Uy ban nhan dan thi tran chi dao Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dén, cac can
bo, c¢dng chirc ¢6 lién quan cung Vian phong - Théng ké chuén bi noi dung, tai
liéu lam viéc véi Uy ban nhan dén huyén va co quan chuyén mén cap huyén;



b) Can ctr ndi dung cong tac cu thé. Chu tich Uy ban nhan dan thi tran c6
thé ty quyén cho Pho Chu tich phu trach linh vyc chiu trach nhiém chuan bi noi

dung va tryc tiép lam viée v6i co quan chuyén mon cap huyén, béo cao ket qua
va xin y kién Chu tich vé nhiing cong viéc can trién khal.

7. Céc cén bo, cong chirc thi tran phai tham du day du va ding thanh phan
quy dinh cac cudc hop, tap huén do cAp trén triéu tap; sau khi du hop, tap huén
xong phai bao cao két qua cudc hop va ké hoach cong viéc can trién khai véi Chu
tich hodc Pho Chu tich phu trach.

8. Viéc to chire cac cuge hop va tiép khach cua Uy ban nhan dan thi tran
phai quan triét tinh than thiét thuc, tiét kiém, chong lang phi.

9. Trach nhiém cua Van phong - Théng ké trong phuc vu cac cudc hop va
tiép khach cua Uy ban nhan dan thi tran:

a) Chu dong dé xuat, bd tri lich hop, lam viéc, cung véi cac can bd, cong
chure 6 lién quan dén ndi dung cude hop, tiep khach chuéan bi cac diéu kién phuc
VU,

b) Theo chi dao cua Chu tich Uy ban nhéan dan, phoi hop voi can bd, cong
chure lién quan chuan bi ndi dung, chuong trinh cac cudc hop, lam viée; gui giay
moi va tai liéu dén cac dai biéu; ghi bién ban cac cudc hop.

Pidu 11. Giai quyét cic cdng viée cia Uy ban nhan din thi tran

1. Chu tich Uy ban nhén dén thi tran chiu trach nhiém chi dao, t0 chtre viée
oiai quyét cong viéc cua cong dan va to chic theo co ché "MOot ctrd" tir ti€p nhan
yéu cau, ho so dén tra két qua thong qua mot dau moi la "Bo phan tiép nhan va

tra két qua" tai Uy ban nhan dan; ban hanh quy trinh vé tiép nhan ho so, xu 1y,
trinh ky, tra két qua cho cong dén theo quy dinh hién hanh.

2. Cong khai, niém yét tai tru sO Uy ban nhan dan cdc van ban quy pham
phap luét cua Nha nudc, cua Hoi déng nhéan dén, Uy ban nhan dan thi tran, cac
thu tuc hanh chinh, phi, 1& phi, thoi gian giai quyét cong viée cua cong dan, to
chire; bio dam giai quyet cong viée nhanh chong, thuan tién cho t6 chire va cong
dan; xu ly kip thoi moi biéu hién gay phién ha, nhiing nhiéu nhan dan cua can bo,
cong chtrc thi tréan.

3. Uy ban nhan dan thi trin c6 trach nhiém phoi hop cac bo phan co lién
quan cua Uy ban nhén déan hodc véi Uy ban nhén dan huyén dé giai quyét cong
viée cta cong dan va to chuc; khong dé ngudi co nhu cau lién hé cong viéc phai
di lai nhiéu lan.

4 B tri du can bd, cong chie ¢o nang lyc va pham chat tot, co kha nang
giao tiép v4i cong dan va to chue 1am viée ¢ bd phén tiép nhén va tra ket qua; can
bb tri phong lam viéc thich hop, tién nghi, du diéu kién phuc vu nhan dan.

Pidu 12. Tiép cong din, gidi quyet khiu nai, to c4o ctia cong dan

|. Hang tuan, Chu tich Uy ban nhan dan thi trdn bo tri tiép cong dan mot

’

budi vao chidu thu hai, lich tiép dan dugc cong b6 cong khai dé nhan dan biét.



Chu tich va céc thanh vién khdc cua Uy ban nhan dan phai ludn co y thue lang
nghe v kién phan anh, giai quyét kip thoi hodc huéng dan cong dan thuc hién
nhiém vy, quyén han ctia minh.

Uy ban nhan dan thi tr an phm hop voi cic doan thé co lién quan, chi dao
can b, cong chire td chirc viéc tiép dan, giai quyet khiéu nai, t6 cdo va kién nghi
ctia cong dan theo tham quyén; 'khong dun day trach nhiém lén cap trén. Nhing
thu tuc hanh chinh lién quan dén quyén va loi ich hop phap cua cong dan phal
dugc giai quyet nhanh chong theo quy dinh ctia phap luat. Dbi vi nhiing vu vigc
vuot qua thdm quyen _phai hudng dan chu déo, ti mi dé cong dan dén dung co
quan c6 tham quyén tiép nhén giai quyet

Truong thén co trach nhi¢m ndm viing tinh hinh an ninh trat tu, nhiing thic
méc, mau thuin trong ndi bd nhéan dan, chu dong giai quyét hodic dé xudt véi Uy
ban nhan dan thi tran kip thoi giai quyét, khong dé ton dong kéo dai.

2. Can bg, cong chuc phu trach tung linh vyc cong tac cua, Uy ban nhan
dan thi tran chiju trach nhiém gitip Chu tich Uy ban nhéan dan tlep cong dan; t18[
nhan, phan loai, chuyen kip thoi dén b phéan, co quan co trach nhiém giai quyét
céc don thu khiéu nai, t6 céo cta cong dan.

Diéu 13. Phdi hop giita Uy ban nhan dén v6i Thanh tra nhin dan & thi
trin

Uy ban nhén dén thi trdn ¢6 trach nhiém:

I. Thong bao kip thoi cho Ban Thanh tra nhan déan nhting chinh sach, phap
luat lién quan den to chure, hoat dong, nhiém vu cua Hoi dong nhan déan, Uy ban
nhéan dan thi trdn; cic muc tiéu va nhiém vu phét trién kinh té - xd hoi hang nam
cua dia phuong.

2. Yéu cau to chure, ¢4 nhan c6 lién quan cung cip day du va kip thoi cac
thong tin, tai liéu can thiét cho Ban Thanh tra nhan dan.

3. Xem xét, gidi quyét kip thoi cac kién nghi cuia Ban Thanh tra nhan dan;
xu ly nghiém minh nguoi ¢6 hanh vi can tro hoat dong cua Ban Thanh tra nhan
dan hodc nguoi cé hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dén.

4. Thong béo cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t8
cdo, viéc thyuc hién Quy ché dan chu 6 co so; hd tro kinh phi, phuong tién dé Ban
Thanh tra nhan dan hoat dong c6 hiéu qua theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 14. Théng tin tuyén truyén va bdo cdo

1. Uy ban nhan dan thi tran chiu trach nhiém 5 chtc cong tac théng tin
tuyén truyeén, pho bién chu truong dudng 161, chinh séch phap luat cua Pang va
Nha nude, cac vin ban cia Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan thi tran cho
nhan dan bang nhing hinh thic thich hop; khai thac c6 hi¢u qua he thong truyén
thanh, nha van ho4, t sach phap ludt dé tuyén truyén, pho bién, giai thich duong
16, chinh séch, phap luat.



Khi ¢6 van dé dot xuét,_phtrc tap nay sinh, Uy ban nhén déan thi tran phai
bao cdo tinh hinh kip thoi véi Uy ban nhan dan huyén bang phuong tién thong tin
nhanh nhat.

2. Pinh ky vao ky truc bao hang thang, cac thanh vién Uy ban nhan dan,
can bo, cong chire, nhiing nguol hoat dong khong chuyén trach thi tran, Truong
thén c6 trach nhiém tong hgp tinh hinh vé linh vuc va dia ban minh phuy trach,

béo cio Chil tich Uy ban nhan dén thi trdn dé bao cdo Uy ban nhan dan huyén va
co quan chuyén mén cap huyén theo quy dinh.

3. Van phong - Théng ké thi tran giup Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban
nhan dan tong hop bao cdo kiém diém chi dao, didu hanh cua Uy ban nhin dén
theo dinh ky 6 thang va ca nam; bao cao tong két nhiém ky theo quy dinh. Bao
cdo dugc gui Hoi d6ng nhan dan thi trAn va Uy ban nhéan dan huyén, dong giri cac
thanh vién Uy ban nhan dan, Thuong truc Dang ay, Thuong truc Hol dong nhan
dan, Mat tran To quéc va cac doan thé thi tran.

) o Chll'O'l‘lg v 3 ) )
QUAN LY VA BAI}I HAIA\IH VAN BﬁtN CUA
UY BAN NHAN DAN THI TRAN

Pidu 17. Quan 1y viin bén

1. TAt ca céc loai van ban dén, van ban di déu phai qua bd phan Van thu thi
tran. Can bo Van thu thi trAn chiu trach nhiém dang ky cac vin ban dén vao so
cong van va chuyén dén cac dia chi, ngudi ¢o trach nhiém giai quyét. Cac van
ban dong dau hoa tbc, khan, phai chuyén ngay khi nhan dugc.

2. Pbi véi nhitng vin ban phat hanh cua Uy ban nhan dan va Chu tich Uy
ban nhan dan thi trin, Van thu phai ghi day du ky hiéu, sO vin ban, ngay, thang,
nam, dong dau va gui theo ding dia chi; ddng thoi luu gitt ho so va ban goc.

3 Cac vAn dé vé chu truong, chinh sach da dugc quyét dinh trong phién
hop cua Uy ban nhan dén thi trdn déu phai dugc cu thé hoa bang céc quyét dinh,
chi thi cua Uy ban nhén dan. Van phong - Théng ké thi trin hodc can bg, cong
chite theo ddi linh vuc ¢6 trach nhiém du thao, trinh Chu tich, Pho Chu tich Uy
ban nhan dan ky ban hanh cham nhat 1a 5 ngay, ké tir ngay phién hop két thic.

Pidu 18. Soan thio va thong qua van ban ciia Uy ban nhin dén thi
tran

Trinh tu, thu tuc soan thao, ban hanh Quyét dinh, Chi thi cua Uy ban nhan
dan thi tran thuc hién theo quy dinh tai diéu 144, 145 cua Luat Ban hanh vén ban
quy pham phap ludt nam 2015.

1. Dy thao quyét dinh cua Uy bannhén déan thi train do Chu tich Uy
ban nhan dan thi trdn to chire, chi dao viéc soan thao.

2. Can clr vao tinh chat va ndi dung cua du thao quyét dinh, Chu tich Uy
ban nhan dan thi trdn to chic viée lay y kicn va tiép thu y kién cua co quan, to
chire ¢6 lién quan, ctia Nhan dan tai cac thon va chinh 1y du thao quyét dinh.




3. To chure, ca nhan dugc phéan céng soan thao gui to trinh, du thao quyet
dinh, ban tong hop y kién va céc tai liéu co lién quan dén céc thanh vién Uy
ban nhan déan thi trn chdm nhat 1a 3 ngdy lam viéc trude ngay Uy ban nhan dan
hop.

4. Viéc xem xét, thdng qua du thao quyét dinh tai phién hop Uy ban nhan
dan thi tran duoc tién hanh theo trinh tu sau day:

a) Dai dién t6 churc, cé nhan dugc phan cong soan thao trinh bay du thao
quyét dinh;

b) Uy ban nhan dén thao luén va biéu quyét théng qua du thao quyét dinh.

5. Du thao quyét dinh duge thong qua khi c6 qua nua tong sb thanh
vién Uy ban nhan dan thi trn biéu quyét tan thanh.

6. Chu tich Uy ban nhan dan thij trén ky ban hanh quyét dinh.
Diéu 19. Tham quyén ky viin bin

1. Cht tich Uy ban nhén dén thi tran ky céc van ban trinh Uy ban nhan dan
huyén va Hoi ddng nhan dan thi tran; cac quyé€t dinh, chi thi ctia Uy ban nhan dan
thi trdn, cac van ban thuge tham quyén ca nhén quy dinh tai Diéu 71 Luat To
chtic Chinh quyén dia phuong nam 2015.

Khi Chu tich ving mat, Chu tich uy quyen cho Pho Chu tich ky thay. Phé
Chu tich ¢6 trach nhiém bao cao Chu tich biét vé van ban da ky thay.

2. Ph6 Chu tich ky thay Chu tich cdc van ban xur Iy nhimng van dé cu thé,
chi dao chuyén mén nghiép vu thude linh vue duge Chu tich phan cong.

Diéu 20. Kiém tra tinh hinh thwe hién van ban

Chu tich Uy ban nhan dén thi trdn truc tiép chi dao, don déc kiém tra tinh
hinh thye hién cac van ban phap luat cua cac co quan nha nudc cép trén, van ban
cua Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thi tran, kip thoi phat hién nhiing van
dé vuong mac, bat hop ly trong qua trinh trién khai thue hién cac van ban dé, bao
c4o cap c6 thim quyén bd sung, stra doi.

Pho Chu tich, Uy vién Uy ban nhan dan thi trén, can bo va cong chue,
nguoi hoat dong khéng chuyén trach va Trudng thén theo nhiém vu duoce phan
cong phai thuong xuyén sau st ting thoén, ho gia dinh, kiém tra viéc thuc hién
cac chu truong, chinh sdch cua Pang va Nha nudce ctia moi cong dan trén dia ban
thi tran./.

TM. UBN}? TH] TRAN AN LAO
/o (;HU*T\ICH

Nguyen Thanh Long



